INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 -

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ndmero de contrato:

Cesia Esmeralda Ovando Gordillo
DGDR-029-424-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Nuamero de Factura: 2390181587 .~
Honorarios Mensuales: Q
Monto Total del Contrato Q

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Objetivos del Contrato:

Recursos Humanos ./~

J

CUI: 2097585620101
Acuerdo Ministerial: 638-2021 7
Nit del Contratista: 6908246-4 <
Serie: 3E266E7T1
Periodo del Informe: Diciembre ~

Plazo del Contrato: 24 de junio al 31 de Diciembre”

"El Tecnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para Servicios Generales de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
()
d)
e)

Se apoyé en la realizacion de gestiones sobre el recurso humano en temas administrativos.
Se apoyé en las distintas actividades llevadas a cabo en la Direccién de Recursos Humanos.

Se apoyé en la recepcion de documentos a la Direccion.

Se apoyé en la realizacion de documentos requeridos por parte de la Direccién.
Se apoyé en el control y el archivo de la documentacién que fuera requerida por la Direccién.

Cesia Esmeralda Ovando Gordillo

Nombre Completo del Contratista

Figniade k:\ontratista

Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

A

Firmay léde la & orldud \\? Evalua los Servicios
(segiin ﬁ:usulu de ¢ontrato: Décima Primera)

Licda. Espera%»\maya Morales dg Azmitie
Subdelegada de Recursos Humanos
Direccion General del Deporte
Ministerio de Cultura y Deportes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Cesia Esmeralda Ovando Gordillo CUL: 2097585620101
Ndmero de contrato: DGDR-029-424-2021 Acuerdo Ministerial: 638-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 6908246-4
Ndimero de Factura: 2390181587 Serie: 3E266ET
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato 0Q62,333.33 Plazo del Contrato: 04/06/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
4 El Técnico se Compromete a prestar sus servicios Técnicos para Servicios Generales de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sins er estas limitativas, sino enunciativas. (Segtin clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

o Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y distribucién de documentos que ingresan a la Delegacién de
Recursos Humanos;

o Se apoyé en la tencidn de consultas intemas y externas de competencia a la Del i6n de Recursos humanos

o Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los documentos recibidos para archivo derivados de
la gestion del recurso humano de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

e Apoyar en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que sea requerida por las unidades administrativas de la Direccién General del Deporte
y la Recreacién e instituciones externas

Cesia Esmeralda Ovando Gordillo Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia

Nombre pleto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

/A

L Bt Contratsta Firma y fello de la Altoridad queEvalua los Servicos
(segin’Clausula de/contrato: Décima Primera)
Licda. Esperankza Amaya Morales de AZmitia
Subdelegada de Recursos Humanos
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



S~

INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 -
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli /
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Cesia Esmeralda Ovando Gordillo CUI: 2097585620101
Ndmero de contrato: DGDR-029-424-2021 / Acuerdo Ministerial: 638-2021 7
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos < Nit del Contratista: 6908246-4
Ntmero de Factura: 2390181587 Serie: 3E266E71
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 * Periodo del Informe: DICIEMBRE -
Monto Total del Contrato 0Q62,333.33 . Plazo del Contrato: 24/06/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde )
presta los servicios: Recursos Humanos /

S
Objetivos del Contrato: "El técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para Servicios Generales de la Direccién Superior

del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. ( segtin cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Selogré la realizacién de gestiones sobre el recurso humano en temas administrativos.

b) Seapoyéd en las distintas actividades llevadas a cabo en la Direccién de Recursos Humanos.

c) Se gestiond laimplementacién de mejoras en la recepcién de documentos a la Direccién.

d) Se agilizaron los procesos en la realizacién de documentos requeridos por parte de la Direccién

e) Se gestion6 mejoras en el control y el archivo de la documentacién que fuera requerida por la Direccién.

f) Selogré generar mejoras en control de personal.

g) Se gestionaron acciones para la implementacién de controles sobre archivo y registro de la informacién en la
Direccién de Recursos Humanos

Cesia Esmeralda Ovando Gordillo Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia

Nombre Compo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

| (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
|

= o/

\
Firma-de Chntratista Firma y sello de/la Autor/i 5/d/que Evajua los Servicios
X (segtin Clausgila de contfatd; Décima Primera)

Licda. Esperanza Amaya Morales dgAzmilis
Subdelegada de Recursos Humancs
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



